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РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

ПОСЕЛКА ВОЛЬГИНСКИЙ

 Петушинского района

                                              Владимирской области

                                                  Р Е Ш Е Н И Е

 от 27.08.2015                                                                                               № 33/9

Об утверждении структуры                                                                                                    

МКУ «Администрация поселка Вольгинский

Петушинского района Владимирской области»

и признании  утратившими силу отдельных 

нормативно-правовых актов МО «Поселок Вольгинский»

       Рассмотрев обращение главы пос. Вольгинский, в соответствии с Уставом муниципального образования «Поселок Вольгинский», Совет народных депутатов поселка Вольгинский

р е ш и л:

     1. Утвердить структуру муниципального казенного учреждения «Администрация поселка Вольгинский Петушинского района Владимирской области» согласно приложениям № 1, № 2.

 2. Признать утратившим силу после вступления в силу настоящего решения решение Совета народных депутатов пос. Вольгинский от 13.03.2014 г. № 10/3 «Об утверждении структуры МКУ «Администрация поселка Вольгинский Петушинского района Владимирской области» и признании утратившими силу отдельных нормативно-правовых актов МО «Поселок Вольгинский».
      3. Настоящее Решение вступает в силу со дня вступления в должность вновь избранного главы поселка Вольгинский из состава Совета народных депутатов поселка Вольгинский четвертого созыва.
Председатель Совета народных                                Глава поселка Вольгинский

депутатов поселка Вольгинский 

                                В.В. Гаранин                                                       О.С. Арилина

Приложение № 1 

к решению Совета народных депутатов

поселка Вольгинский 

от 27.08.2015г. № 33/9
Структура

Муниципального казенного учреждения «Администрация поселка Вольгинский 
Петушинского района Владимирской области»
	№ п/п
	Должность
	Должностные обязанности
	Примечание

	1. 
	Глава администрации поселка Вольгинский
	В соответствии со статьей 38 Устава МО «Поселок Вольгинский»
	

	2. 
	Заместитель главы администрации по основной деятельности
	- организация жизнедеятельности поселения;

- контроль жилищно-коммунального хозяйства;

- организация транспортного обслуживания населения; 

- управление муниципальным имуществом и землепользование;

- вопросы градостроительства.
	

	3. 
	Заместитель главы  администрации по финансово-экономическим вопросам
	- контроль за местным бюджетом;

- прогноз социально-экономического развития поселения; 

- другие финансовые и экономические вопросы.
	

	4. 
	Заведующий отделом по управлению имуществом и землепользованию, архитектор
	- контроль за владением, пользованием и распоряжением имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского поселения; 

- контроль за соответствием документации генеральному плану муниципального образования, правилам землепользования и застройки, федеральным, региональным и местным нормативам градостроительного проектирования;
- проверка документов для выдачи разрешений на строительство, на ввод объектов в эксплуатацию, на земляные работы ; 

- организация и надзор за строительством и содержанием муниципального жилого фонда, создание условий для жилищного строительства.

- внесение в установленном порядке на рассмотрение главы проектов муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;
	

	5. 
	Заместитель заведующего отделом по управлению имуществом и землепользованию
	- выполнение функций по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования; 

- проведение торгов на право заключения договоров аренды, внесение в договоры изменений и дополнений в соответствии с законодательством; 
- подготовка проектов постановлений, распоряжений главы поселения, решений Совета народных депутатов поселения в сфере имущественных отношений.

- контроль за выполнением условий аренды нежилых помещений;
- рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц по вопросам управления имуществом;

 - подготовка отчетов для органов статистики, налоговой инспекции, ДИЗО Владимирской области, финансовых органов, прокуратуры, структурных подразделений администрации поселения и района;
	

	6. 
	Главный  специалист по землепользованию
	- подготовка проектов постановлений, распоряжений главы поселения, решений совета в сфере землепользования;
- рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц по вопросам землепользования;
- предоставление информации об объектах учета, выписок из реестра муниципальной собственности;
- проведение муниципального земельного контроля по юридическим и физическим лицам;
- работа по оформлению документов на индивидуальные гаражи;
- формирование базы программы ЗУМО для предоставления информации налоговым органам;
- проведение муниципального жилищного контроля;

- подготовка отчетов для органов статистики, налоговой инспекции, ДИЗО Владимирской области, финансовых органов, прокуратуры, структурных подразделений администрации поселения и района;
	

	7. 
	Заведующий организационно-правовым отделом 
	- контроль за исполнением постановлений и распоряжений главы поселка, регистрация постановлений и распоряжений главы поселка;

-контроль за формированием архивных документов;

 -организационно- правовое сопровождение деятельности администрации.
	

	8. 
	Заместитель заведующего организационно-правовым отделом, юрист
	- выполнение нотариальных действий;

- подготовка проектов распоряжений и постановлений главы поселка, нормативно-правовых актов;

- проверка контрактов, договоров на их законность;

- представительство интересов администрации в судах всех инстанций РФ. 
	

	9. 
	Главный специалист,

секретарь-машинистка
	- осуществление делопроизводства в полном объеме;

-формы отчетности, выдача справок, машинописные работы, подготовка документов для сдачи в архив.
	

	10.
	Главный специалист финансового отдела  
	- выполнение функций по формированию, исполнению и контролю за исполнением бюджета поселения, составление смет, расчетов по расходам бюджета.
	

	11.
	Ведущий специалист финансового отдела
	- выполнение функций по внесению предложений по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов поселения, наполнению доходной части бюджета.
	


Приложение № 2

 к решению Совета народных депутатов поселка Вольгинский 

от 27.08.2015 № 33/9
Схема структуры
Муниципального казенного учреждения «Администрация поселка Вольгинский 

Петушинского района Владимирской области»
	1. Глава администрации поселка Вольгинский










3. Заместитель главы администрации по финансово- экономическим вопросам





2. Заместитель главы администрации по основной деятельности





Финансовый отдел








Организационно-правовой отдел





Отдел по управлению имуществом и землеустройству








10. Главный специалист финансового отдела  





11. Ведущий специалист 


финансового отдела  














7. Заведующий организационно-правовым отделом





8. Заместитель заведующего организационно-правовым отделом, юрист





9. Главный специалист,


секретарь-машинистка











4. Заведующий отделом по управлению имуществом и землепользованию, архитектор





5. Зам. заведующего отделом по управлению имуществом и землепользованию





6. Главный специалист по землепользованию














