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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ

ПОСЕЛКА ВОЛЬГИНСКИЙ 
Петушинского района

Владимирской области
от 04.08.2017                                                                                                     № 178.
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений и согласование переустройства

и перепланировки нежилых помещений

на территории муниципального

образования «Поселок Вольгинский»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Поселок Вольгинский»

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений и согласование переустройства и перепланировки нежилых помещений на территории муниципального образования «Поселок Вольгинский» согласно приложению.
2. Контроль исполнения постановления возложить на заведующего отделом по управлению имуществом и землеустройству.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации поселка Вольгинский.
И.о. главы администрации

поселка Вольгинский И.Г. Киселев


Приложение

к постановлению администрации 

поселка Вольгинский

от 04.08.2017 № 178
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений и согласование переустройства и перепланировки нежилых помещений»

Раздел I
Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений и согласование переустройства и перепланировки нежилых помещений» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги.
1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет отдел по управлению имуществом и землеустройству администрации поселка Вольгинский (далее – ОУИиЗ). Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты отдела администрации поселка.

2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих

предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
- Устав муниципального образования «Поселок Вольгинский».

3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, с обоснованием отказа;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения Актом приемки комиссии администрации поселка Вольгинский по приемке нежилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее - Акт) и направление его в орган по техническому учету и технической инвентаризации.

4. Описание заявителей

Заявителем муниципальной услуги выступает собственник (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо (далее - Заявитель), имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения.
Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

5. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе по управлению имуществом и землеустройству, с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Интернета, печатных изданий.

5.1. Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить: 

в ОУИиЗ администрации поселка Вольгинский: Владимирская область, пос. Вольгинский, ул. Старовская, д. 12.
Почтовый адрес администрации поселка Вольгинский: 601125, Владимирская область, пос. Вольгинский, ул. Старовская, д. 12.

Электронный адрес администрации поселка Вольгинский: admvol@yandex.ru.
Адрес официального сайта администрации поселка Вольгинский: www. www.volginskiy.com.
Приемные дни отдела по управлению имуществом и землеустройству администрации поселка Вольгинский : 
	Дни недели:
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	Часы  приема:
	Не приемный день
	С 8:00 до 12:00
	Не приемный день
	С 8:00 до 12:00
	Не приемный день


суббота, воскресенье - выходные дни.
5.2. Справочные телефоны исполнителя Муниципальной услуги.
Контактные телефоны: 8(49243) 7-16-33, факс: 8(49243) 7-17-41.
5.3. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

На Интернет-сайте администрации поселка Вольгинский размещаются следующие материалы:

- перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия);

- перечень представляемых документов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела архитектуры и строительства, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится Специалистом при личном контакте с Заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты и Интернета.

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится также путем размещения в сети "Интернет" (на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru ).

Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для присвоения или изменения нумерации жилого помещения;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

6. Сроки предоставления муниципальной услуги

Решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения должно быть принято не позднее чем через 30 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

Не позднее чем через десять рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 30 минут.

Время консультирования - до 20 минут.

7. Перечень оснований для приостановления в предоставлении

муниципальной услуги, отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки в следующих случаях:

- непредставления документов согласно пункта 9 настоящего регламента согласования переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения на территории поселка Вольгинский;
- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения должно содержать основания отказа.

8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

8.1. Здание, в котором ведется прием Заявителей, оборудуется входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, и располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта.
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

- над главным входом в здание вывеской с наименованием организации;

- в темное время суток осветительными приборами;

- наличием парковки для автотранспорта посетителей;

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

На информационном стенде, на официальном сайте администрации города Петушки размещаются следующие материалы:

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения услуги;

-  перечень документов, прилагаемых к заявлению о переустройстве и (или) перепланировке помещения, в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- часы приема и телефон специалиста администрации города.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Кабинет, предназначенный для приема заявителей, должен быть оборудован стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

8.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для получения муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

6) наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде).
9. Информация о перечне необходимых документов

для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме (приложение 1 к Регламенту);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения.

10. Требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей.
Раздел III
Административные процедуры

11. Последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача документов;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

12. Прием заявления и представленных документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение на имя главы города собственника помещения или уполномоченного им лица с заявлением по форме (приложение 1 к Регламенту) с приложением комплекта документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте.

Прием заявлений осуществляется консультантом администрации по работе с обращениями граждан для его регистрации и рассмотрении главой.

Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

13. Рассмотрение заявления и представленных документов

13.1 Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение начальником пакета принятых документов.

13.2. Заведующий ОУИиЗ администрации поселка принимает решение о назначении специалиста ОУИиЗ администрации поселка (далее - специалист), уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

13.3. Ответственный специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.

13.4. В случае выявления несоответствий в представленных документах, а также необходимости представления недостающих документов специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления и представленных документов, направляет Заявителю письмо о необходимости устранения несоответствий в представленных документах или предоставления недостающих документов.

14. Подготовка и выдача документов

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на переустройство и (или) перепланировку:

- проводит проверку проектной документации;

- заполняет разрешение на переустройство и перепланировку по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на переустройство и (или) перепланировку;

- подписывает разрешение на переустройство и (или) перепланировку или мотивированный отказ глава администрации поселка.

Заявителю лично выдается разрешение на переустройство и (или) перепланировку, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на переустройство и (или) перепланировку.

15. Подтверждение завершения переустройства и (или)

перепланировки нежилого помещения

Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного нежилого помещения;

- осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- принятие Комиссией решения и оформление Акта (приложение № 3);

- направление Акта в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию нежилого помещения;

- отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

15.1. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение на имя главы района собственника помещения или уполномоченного им лица с заявлением о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения (приложение № 4).

К заявлению прилагаются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения;

- проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения;

- выписка из технического паспорта нежилого помещения;

- акт на скрытые работы.

Прием и регистрация заявлений осуществляются консультантом администрации по работе с обращениями граждан для его регистрации и рассмотрении главой.

Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

15.2. Назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного нежилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту ОУИиЗ заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

С Заявителем согласовывается время и дата осмотра нежилого помещения после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке. Согласование с Заявителем времени и даты осмотра может быть в письменной форме, по телефону или электронной почте.

Специалист обязан по требованию любого члена комиссии ознакомить его с делом по переустройству и (или) перепланировке Заявителя.

15.3. Осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного нежилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного нежилого помещения.

В ходе осмотра Комиссия обязана:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения требованиям законодательства.

По результатам осмотра Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

15.4. Принятие Комиссией решения и оформление Акта.

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения проектной документации.

Специалист ОУИиЗ, осуществляющий оформление результатов работы Комиссии, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного нежилого помещения, в Акте.

Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и утверждается первым заместителем главы администрации поселка.

В случае если Комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, специалист ОУИиЗ, осуществляющий оформление результатов работы Комиссии, направляет Заявителю письменное сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения подписывается председателем Комиссии.

15.5. Направление Акта в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию нежилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами Комиссии Акта.

Специалист ОУИиЗ, осуществляющий подготовку Акта Комиссии, в установленном порядке направляет один экземпляр Акта в орган (организацию) по техническому учету и технической инвентаризации. Второй экземпляр Акта выдается на руки Заявителю.

Акт является основанием для внесения изменений в соответствии с произведенным переустройством и (или) перепланировкой в технический паспорт нежилого помещения.

15.6. Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является выявление Комиссией несоответствия переустройства и (или) перепланировки проектной документации.

Специалист ОУИиЗ формирует на официальном бланке письменное сообщение об отказе (далее - Отказ) в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

В Отказе указываются:

- наименование органа местного самоуправления;

- адрес, фамилия, имя, отчество Заявителя;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об Отказе;

- слова "Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения может быть обжалован в судебном порядке".

Отказ выдается непосредственно Заявителю либо путем направления по почте.

Раздел IV

17. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при исполнении

муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

Приложение 1

к административному Регламенту
В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения
от____________________________________________________________________________________

                          (указывается собственник, либо арендатор нежилого помещения)

______________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________

Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия.

Место нахождения нежилого помещения:___________________________________________________________________________

(указывается полный адрес:

______________________________________________________________________________________

        субъекта РФ, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, подъезд, этаж)

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Собственник нежилого помещения:

_______________________________________________________________________________________

Прошу разрешить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения, занимаемого на основании____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(права собственности, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "____"_______2010 г. по "_____"____________2010 г.

Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом:

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования, либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)___________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на 

______________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение (нотариально заверенная копия)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) проект перепланировки нежилого помещения на _______ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения на _______ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения перепланировки нежилого помещения (представляется в случаях, если такое нежилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на ________ листах;

5) заключения: ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии во Владимирской области» в Петушинском и Собинском районах;

6) согласие собственников помещений, обладателей прав на помещение, председателей ТСЖ, ЖСК, балансодержателей на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения, на ______ листах (при необходимости).

"____"_____________201_ г            ______________                       ________________________________

          (подпись заявителя)                      расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме


«____» ___________201_ г.

Входящий номер регистрации заявления 

__________________________

Выдана расписка в получении документов 

«____» ____________ 201_ г.

№ _________

Расписку получил





__________________________

(подпись заявителя)

__________________________________________                                           ________________

(должность, ФИО должностного лица,






(подпись)

принявшего заявление)

Приложение 2

 к административному регламенту 

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения

В связи с обращением  
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
о намерении провести        переустройство и (или) перепланировку         нежилых помещений
(ненужное зачеркнуть)
по адресу:  
	
	,
	 занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
перепланируемое нежилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
нежилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	201
	
	г.

	по “
	
	”
	
	201
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

  дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно- строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в установленном порядке.

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: "
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


(заполняется в случае получения решения лично)

	Решение направлено в адрес заявителя (ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 3

к административному регламенту

	
	""УТВЕРЖДАЮ"

Председатель комиссии
    (Подпись)                            (Ф.И.О.)
"______" ________________201_ г.


АКТ
приемочной комиссии о завершении

переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения
	                                                                                                  “
	
	”
	
	201
	
	г.


(наименование объекта)
Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии 
Члены комиссии, представители: 
1. Застройщиком 
предъявлены работы по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения
 (наименование объекта)
по адресу 
2. Перепланировка   и   (или)   переустройство   помещения осуществлено  в   соответствии  с  решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения 
3.  Проект   на   перепланировку   и  (или)   переустройство объекта разработан:
4. На объекте выполнены работы, предусмотренные проектом 

5. Предложения приемочной комиссии 

6. Приемочной   комиссии  предъявлена  документация  в  полном объеме и является приложением к настоящему акту.
Решение приемочной комиссии:
Предъявленная комиссии перепланировка и (или) переустройство выполнено в установленном порядке.
Члены приемочной комиссии: 
Приложение № 4

к административному регламенту

Главе администрации

 поселка Вольгинский

__________________________________

__________________________________

__________________________________

 (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу _____________

____________________________________

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять нежилое  помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке по адресу:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подпись, дата
Приложение № 5

к административному регламенту
                                БЛОК-СХЕМА

     ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПО ВЫДАЧЕ

 РАЗРЕШЕНИЙ И СОГЛАСОВАНИЮ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И ПЕРЕПЛАНИРОВКИ НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

            _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

           │Начало предоставления услуги: обращение заявителя│

           │_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _│

                           ┌─────────────────┐

                           │Прием документов │

                           └─────────────────┘

                           ┌─────────────────┐

                           │                 │

                           │   Препятствия   │

                           │   для приема    │

                           │   документов    │

                           │                 │

                           │                 │

                           └─────────┬───────┘

                               Нет   │

                                    \/

                           ┌─────────────────┐

                           │   Направление   │

                           │пакета документов│

                           │     в ОУИиЗ      │

                           └─────────┬───────┘

                                     │

                                    \/

                           ┌─────────────────┐

                           │                 │

                        Да │  Основания для  │ Нет

             ┌─────────────┤    отказа в     │─────────────┐

             │             │  согласовании   │             │

             │             │                 │             │

             │             │                 │             │

             │             └─────────────────┘             │

            \/                                            \/

┌──────────────────────────┐                 ┌───────────────────────────┐

│Принятие решения об отказе│                 │    Принятие решения о     │

│      в согласовании      │                 │       согласовании        │

└────────────┬─────────────┘                 └─────────────┬─────────────┘

             │                                             │

            \/                                            \/

┌──────────────────────────┐                 ┌───────────────────────────┐

│   Оформление отказа в    │                 │   Оформление решения о    │

│       согласовании       │                 │       согласовании        │

└────────────┬─────────────┘                 └─────────────┬─────────────┘

             │                                             │

             │                                             │

 _ _ _ _ _ _\/ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _\/_ _ _ _ _ _ _

│       Направление решения о согласовании переустройства и (или)

      перепланировки нежилого помещения или отказе в таком согласовании    │

│                               Заявителю

 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ │

Приложение № 6

к административному регламенту
                                БЛОК-СХЕМА

 ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) ПО ПОДТВЕРЖДЕНИЮ

        ЗАВЕРШЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И ПЕРЕПЛАНИРОВКИ НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

           _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

          │ Начало предоставления услуги: обращение заявителя │

          │ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ │

                           ┌─────────────────┐

                           │Прием документов │

                           └─────────────────┘

                          ┌───────────────────┐

                          │  Назначение срока │

                          │       осмотра     │

                          │ переустроенного и │

                          │ перепланированного│

                          │нежилого помещения   │

                          │                   │

                          └───────────────────┘

                     ┌────────────────────────────────┐

                     │Осмотр комиссией переустроенного│

                     │  и (или) перепланированного    │

                     │       нежилого помещения         │

                     └────────────────────────────────┘

                           ┌─────────────────┐

                           │                 │

                           │  Основания для  │

             Да            │    Отказа в     │            Нет

             │             │  согласовании   │             │

             │             │                 │             │

             │             │                 │             │

             │             └─────────────────┘             │

            \/                                            \/

┌──────────────────────────┐                 ┌────────────────────────┐

│Принятие решения об Отказе│                 │Подписание акта приемки │

└────────────┬─────────────┘                 └─────────────┬──────────┘

             │                                             │

             │                                            \/

             │                               ┌────────────────────────────┐

             │                               │Направление акта в орган    │

             │                               │по учету объекта недвижимого│

             │                               │имущества                   │

             │                               └─────────────┬──────────────┘

             │                                             │

     _ _ _ _\/ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _\/_ _ _ _ _ _ _

    │  Выдача Заявителю акта приемки о завершении переустройства и (или) │

             перепланировки нежилого помещения или решения об отказе

    │_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ │

*�
	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





